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GUIA DEL USUARIO

Manual de instalacion
y puesta en marcha

Tu planilla, la app y la primera corrida: de cero a validar, con los

resultados escritos solos en tu Google Sheets.
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Este manual te lleva paso a paso desde cero: preparar tu planilla, conectar la app, cargar tu

base de datos y empezar a validar. Son unos 15 minutos.

Vas a necesitar:

O
O
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Una cuenta de Google.

La planilla modelo que te pasé tu proveedor. Si no la tenés a mano, este es el enlace: https://
docs.google.com/spreadsheets/d/1PZIWCFMPyrnUsT-N4hmWLRCvOnLiTZughoRdYU_tBfE/edit?
gid=0#gid=0

La clave de licencia que te pasé tu proveedor. Todavia no la tenés? No la cargues: la app igual
funciona en modo demostracién (valida aportes en 20 CUILs).

CONSEJO

La primera vez que abras la app este manual se abre solo. Después lo tenés siempre a
mano con el botén Q que esta arriba a la derecha.
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O1 Preparary compartir tu planilla

Tu copia de la planilla modelo, compartida con la app. Sin este paso la app no
tiene donde escribir los resultados.

I Paso 1 — Hacer tu copia de la planilla modelo

Este es el enlace de la planilla modelo (abrilo desde tu cuenta de Google):

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1PZIWCFMPyrnUsT-
N4hmWLRCvONnLiTZughoRdYU_tBfE/edit?gid=0#gid=0

Con la planilla abierta, hacé tu propia copia:

® (Clic en «Archivo».

® (lic en «Crear una copia» (en algunas cuentas aparece como «Hacer una copia»).

® Elegi tu cuenta y la ubicacidén en tu Google Drive. Ponele el nombre que quieras.

® (lic en «Crear una copia».

Base General USUARIO ¥ & &

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas

Q Nuevo > % .0 .00 123
o Abrir
F16 DE LA REPUBLICA AR
2] Importar

1 ID Crear una copia PLETO

A |

Archivo — Crear una copia. Elegi tu cuenta y dénde guardarla.

ATENCION

Importante: no trabajes sobre la planilla modelo. A partir de aca, todo pasa en tu copia.

CONSEJO

Guardala en una carpeta que identifiques facil, por ejemplo AutoValidador Pro.

CONSEJO

La planilla se necesita siempre, también si estas probando en modo demostracion (sin
clave de licencia): es donde la app escribe los resultados.
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I Paso 2 — Compartir tu copia con AutoValidador Pro

Con tu copia abierta, clic en el botén verde «Compartir» (arriba a la derecha):
O B - ©® Compartir -

En el campo para agregar personas pega exactamente esto:

autovalidadorpro@autovalidadorpro.iam.gserviceaccount.com

Asignale el permiso «Editor» y hacé clic en «Enviar».

Compartir "Base General USUARIO" @ ©
Agregar personas, grupos, espacios y eventos de calendario ]
Personas que tienen acceso 0 &2
autovalidadorpro@autovalidadorpro.iam.gservi
@ ceaccount.com Editor
@ autovalidadorpro@autovalidadorpro.iam.gserviceaccou
nt.com

Acceso general

Cualquier usuario que tenga el vinculo ~

Editor

Cualquier usuario de Internet que tenga el vinculo puede
editarlo

l/ e Copiar vinculo \l
- S/

El email tiene que quedar con permiso «Editor». Con «Lector» la app lee pero no puede guardar resultados.

ATENCION

MUY IMPORTANTE: tenés que compartir tu copia, no la planilla modelo original.

I Paso 3 — Copiar la URL de tu planilla

Con tu copia abierta, copia la direccion que aparece en la barra del navegador. Es la que
empieza con docs.google.com/spreadsheets/d/... . La vas a pegar en el paso 5.
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O2 Conectar la app con tu planilla

La URL de tu copia y tu clave de licencia. Es lo inico que hay que configurar: se
hace una vez.

I Paso 4 — Abrir AutoValidador Pro

Abri la app (el acceso directo que quedo en el escritorio). Es esta pantalla:

AutoValidador Pro @

» INICIAR VALIDACION m DETENER VALIDACION

=+ Importar base (Excel) Verificar columnas

Crédito disponible

ARCA Aportes

SSSalud

Actividad

Arriba a la derecha: Q abre este manual y & abre la Configuracién.

Lo que ves:

* » INICIAR VALIDACION y B DETENER VALIDACION: los dos botones de trabajo.
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* Importar base (Excel) y Verificar columnas: para cargar y revisar tu base.
® ARCA Aportes y SSSalud: una tarjeta por mddulo, con su progreso.

* Actividad: el detalle fila por fila, en castellano.

I Paso 5 — Cargar tus datos en Configuracion

Clic en €& (arriba a la derecha). Se abre este panel:

AutoValidador Pro 2

Configuracion [8 Guia de instalacion

URL de tu planilla &Como comparto la hoja?

Clave de licencia D W

Guardar configuracién

» INICIAR VALIDACION m DETENER VALIDACION

« Importar base (Excel) Verificar columnas

Crédito disponible

ARCA Aportes

SSSalud

Actividad

Completa los dos campos y guarda:
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AutoValidador Pro ?

Configuracion [8 Guia de instalacion
URL de tu planilla f ocs.google.com/spreads 1AbCAEfGhIjKIMNOpQrstuvy 012345¢ £Como comparto la hoja?
ve de licencia D Mostrar

Guardar configuracién

» INICIAR VALIDACION m DETENER VALIDACION

< Importar base (Excel) Verificar columnas

Crédito disponible

ARCA Aportes

SSSalud

Actividad

1. URL de tu planilla: pegé la URL del paso 3.
2. Clave de licencia: la que te pasé tu proveedor. Es personal, no la compartas.

3. Clic en «Guardar configuracion».

CONSEJO

¢Todavia no tenés clave de licencia? Deja ese campo vacio y guarda igual: la app
arranca en modo demostracion y valida aportes en 20 CUILs, para que veas como
funciona. Después, cuando tu proveedor te pase la clave, la pegas aca y listo (no hace
falta reinstalar). La URL de tu planilla si o si va siempre, también en la demo: es donde
quedan los resultados.

CONSEJO

¢No sabés como compartir la hoja? Al lado de la URL est4 el boton «;Cémo comparto
la hoja?»: te lleva a la explicacién del paso 2.
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03 Cargar tu base de datos (Excel)

Tus contactos llegan a la planilla por el importador: elegis de qué columna sale
cada dato y la app la vuelca. Sin copiar y pegar fila por fila.

Antes de validar hay que llevar tu base a la planilla. Eso lo hace el importador.

I Paso 6 — Importar y mapear las columnas

1. Clic en «lmportar base (Excel)» y elegi el archivo desde tu computadora.

2. Se abre la pantalla de Mapeo de columnas: decile a la app de qué columna de tu Excel sale cada
campo de la planilla.

Mapeo de columnas

ué columna a campo de
CUIL — col. A [ol cuiL
TELEFONO — col. B [1] TELEFONO

NOMBRE COMPLETO — col. C

— no importar —

— no importar —
— no importar —
0.5.BD — col.F [slc OCIAL

LOCALIDAD — col.G 5] LOCALIDAD

Vista previa

Importar a BASE GENERAL Cancelar

3. Revisa el Nombre completo: si en tu Excel el nombre y el apellido vienen en columnas separadas,
marca «<Nombre y Apellido en columnas separadas» y elegi las dos.

4. Clic en «Vista previa» para ver cdmo van a quedar las filas. Si algo no cuadra, corregi el mapeo.

5. Clic en «importar a BASE GENERAL».

CONSEJO

Tu base se agrega al final de la pestafia BASE GENERAL, sin tocar lo que ya estaba
cargado.
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04 Validar

La primera corrida: apretas un boton y la app consulta ARCA y SSSalud por vos,
fila por fila.

I Paso 7 — Iniciar la validacion

Clic en P INICIAR VALIDACION. La app empieza a trabajar y vas viendo el avance:

AutoValidador Pro

» INICIAR VALIDACION m DETENER VALIDACION

< Importar base (Excel) Verificar columnas

Crédito disponible O 100%

ARCA Aportes

SSSalud

Actividad

* Procesadas: cuantas filas van en cada modulo.
® Actividad: el resultado de cada CUIL, en colores. Los rechazos van en rojo.

e M DETENER VALIDACION: corta cuando quieras. Podés seguir mas tarde: la app retoma lo que falta.

ATENCION

Mientras haya un proceso en marcha, no cierres la app ni toques la planilla.
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O5 Resultados y crédito

Dénde quedan los resultados y como se consume el crédito del pack.

No escribas resultados a mano. La app los escribe sola en tu planilla, en la pestafa
«APTOS». De ahi los copias a donde quieras.

ATENCION

ADVERTENCIA CRITICA: no modifiques la estructura de la planilla (ni nombres de
pestafas, ni columnas, ni el orden). El sistema se encarga de completar los resultados; si
la estructura cambia, deja de funcionar.

AutoValidador Pro funciona con crédito prepago y cada verificacion lo consume. Arriba, en la
app, la tarjeta «Crédito disponible» te muestra cuanto te queda (barra, porcentaje y cuantas
filas mas podés procesar).

Cuando el crédito se agota, el sistema se detiene: no queda nada corriendo. La app te avisa
en pantalla —«Se agoté el crédito de tu pack: el sistema se detiene y no queda nada
corriendo»—y se frenan los dos modulos, porque sin crédito tampoco arranca la validacion
de aportes.

Para seguir verificando, cargéa otro pack, apretd U (para que la app vea el saldo nuevo) y volvé

a apretar P> Iniciar. Si tenés dudas de cuanto te queda o querés comprar mas, comunicate
con tu proveedor.

CONSEJO

Sin clave de licencia la app arranca en modo demostracion: deja el campo de la clave
vacio y valida el estado de los aportes (ARCA) en hasta 20 CUILs y sin obra social, para
gue veas como funciona antes de comprar.
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06 cCuando sale una versién nueva

La app te avisa sola, y actualizar no borra tu configuracién.

Cuando la app detecta que hay una version nueva, te avisa al abrirla:

«Hay una version nueva de AutoValidador Pro (1.4.0). Vos tenés la 1.3.0.

¢Querés abrir la pagina de descarga?»

Si decis que si, se abre la pagina de descarga en el navegador. Baja el instalador y ejecutalo
igual que la primera vez: se instala encima y tu configuracién no se pierde.

CONSEJO

Si decis que no, no pasa nada: la app sigue funcionando y te lo vuelve a preguntar la
préxima vez que la abras.

O’/ Ayuday soporte

Qué tenés adentro de la app y qué mandar si algo no funciona.

Adentro de la app, arriba a la derecha:

° ? (arriba a la derecha): abre este manual.
* { - «Guia de instalacion»: lo mismo, desde la configuracion.
* «;Como comparto la hoja?»: la explicacion del paso 2.

¢ «Verificar columnas»: revisa que tu planilla tenga la estructura correcta.

Si algo no funciona, comunicate con tu proveedor de AutoValidador Pro. Para que te puedan

ayudar rapido, manda:

® El paso en el que se produjo el problema.
® El mensaje de error, tal como aparece.

® Una captura de pantalla, si podés.

AutoValidador Pro - Manual de instalacion y puesta en marcha
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O8 Lista de verificacion

Repasala antes de tu primera corrida grande.

Hice mi copia de la planilla modelo.

Estoy trabajando sobre mi copia, no sobre la planilla original.

Comparti mi copia con autovalidadorpro@autovalidadorpro.iam.gserviceaccount.com .

Le asigné permiso «Editor».

Copié la URL de mi planilla.

La pegué en Configuracion y guardé.

Ingresé mi clave de licencia.

Importé y mapeé mi base de datos.

o 0o o0 0 0 0 0400

Apreté P> INICIAR VALIDACION y la app empez6 a trabajar.
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AUTOVALIDADOR PRO

Instala - Configura - Ejecuta - Automatiza

Tu planilla y tus procesos de validacion, automatizados en un solo
lugar.

+54 9 11 6219-2904
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